Управление экономики и финансов 

администрации Рыбинского муниципального района

ПРИКАЗ

«23» июня 2010 г.








№ 22
Об утверждении Методических рекомендаций 

по проведению инвентаризации материально–

технической базы муниципальных учреждений 

Рыбинского муниципального района на соответствие

требованиям к качеству муниципальных услуг
В соответствии с постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 06.11.09 № 3006 «О муниципальной целевой программе «Реформирование муниципальных финансов Рыбинского муниципального района на 2010 -2011 годы» управление экономики и финансов администрации Рыбинского муниципального района
ПРИКАЗЫВАЕТ: 

1. Утвердить прилагаемые методические рекомендации по проведению инвентаризации материально-технической базы муниципальных учреждений Рыбинского муниципального района на соответствие требованиям к качеству муниципальных услуг.
2. Главным распорядителям средств бюджета руководствоваться методическими рекомендациями, указанными в пункте 1, при проведении инвентаризации материально-технической базы подведомственных муниципальных учреждений.

3. Довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей средств бюджета Рыбинского муниципального района.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника управления экономики и финансов – начальника бюджетно-ревизионного отдела Евсу Л. Г.
5. Приказ вступает в силу с момента подписания.

Заместитель главы администрации – 

начальник управления экономики
и финансов







Кустикова О.И.

Приложение
к приказу управления экономики и финансов

Администрации Рыбинского муниципального района

от «23»июня 2010г. №22
Методические рекомендации по проведению инвентаризации материально-технической базы муниципальных учреждений Рыбинского муниципального района на соответствие требованиям к качеству муниципальных услуг (базовым требованиям к качеству).
1. Общие положения.
1.1. Настоящие методические рекомендации разработаны с целью оказания методической помощи главным распорядителям бюджетных средств в организации и проведении инвентаризации материально-технической базы подведомственных муниципальных учреждений Рыбинского муниципального района, в том числе - на предмет соответствия базовым требованиям к качеству муниципальных услуг (далее - БТК).
1.2. Целью инвентаризации материально-технической базы является выявление достаточности существующей материально-технической базы муниципальных учреждений (бюджетных и автономных) Рыбинского муниципального района, оказывающих муниципальные услуги, для которых разработаны БТК, для выполнения требований к качеству, установленных в БТК.
1.3. Задачами инвентаризации являются:

· определение исчерпывающего перечня закрепленного движимого и недвижимого имущества муниципальных учреждений, используемого при оказании муниципальных услуг, для которых разработаны БТК;
· оценка степени изношенности данного имущества;
· определение возможности оказания качественных услуг на базе имеющегося имущества;

· формирование программы (мероприятия) по укреплению материально-технической базы муниципальных учреждений;

· оценка объема бюджетного финансирования, необходимого для доведения материально-технического обеспечения процедур оказания муниципальных услуг до уровня, сформированного в БТК.

1.4. Инвентаризация материально-технической базы проводится только для тех муниципальных учреждений Рыбинского муниципального района, которые оказывают муниципальные услуги, вошедшие в первый раздел Реестра муниципальных услуг, предоставляемых юридическим и физическим лицам, и выполняемых муниципальных работ и для которых разработаны и утверждены БТК.
1.5. Объектами инвентаризации являются все недвижимое и движимое имущество муниципальных учреждений, закрепленное за ними на праве оперативного управления, арендуемое учреждениями для оказания муниципальных услуг (на основании соответствующих договоров аренды), а также иное движимое и недвижимое имущество, не закрепленное на праве оперативного управления и не арендуемое муниципальными учреждениями, используемое для оказания муниципальных услуг (например, музейные фонды).

1.6. Для целей инвентаризации к движимому и недвижимому имуществу относятся основные средства, нематериальные и непроизводственные активы, материальные запасы муниципального учреждения, подлежащие учету в соответствии с положениями Инструкции по бюджетному учету, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. №148н (или ранее действовавшими аналогичными инструкциями).
1.7. Предметом инвентаризации является отклонение фактических объемных, количественных и качественных характеристик объектов инвентаризации от нормативных значений, установленных в БТК.
2.
Информационные источники инвентаризации.
2.1. Инвентаризация проводится на основе данных, приведенных в следующих документах:

· Базовые требования к качеству муниципальных услуг (БТК);
· Инвентарные и учетные документы муниципального учреждения, главного распорядителя бюджетных средств:

· Инвентарная карточка учета основных средств;
· Инвентарная карточка группового учета основных средств;
· Карточки количественно-суммового учета материальных ценностей.
· Оборотная ведомость по нефинансовым активам;
· Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
· Иные инвентарные документы.
· Договоры аренды основных средств, земли и проч.;
· Акт сдачи приемки зданий (сооружений) и вся документация о техническом состоянии зданий и сооружений, сведения о государственной регистрации

· Техническая документация на объекты основных средств (технические паспорта и проч.);

· Заключения контролирующих и надзорных организаций о соответствии установленным нормам, стандартам, регламентам, техническим требованиям и проч.;

· Иные источники информации (в том числе по объектам, находящимся в безвозмездном пользовании).

3.
Порядок проведения инвентаризации
3.1. Инвентаризация проводится путем анализа основных требований к материально-техническому обеспечению оказания государственных услуг сформулированных в БТК, анализа документов, указанных в перечне информационных источников инвентаризации, занесения соответствующих данных в Формы 1-3, приведенные в Приложении 1 к настоящим методическим рекомендациям.

3.2. Сроки проведения инвентаризации, определяются приказами главных распорядителей бюджетных средств, в чьем функциональном подчинении находятся муниципальные учреждения, о проведении инвентаризации материально-технической базы муниципальных учреждений на соответствие требованиям к качеству государственных услуг (базовым требованиям к качеству) и не должны быть менее 1 месяца.
3.3. Для проведения инвентаризации главный распорядитель бюджетных средств, в ведении которого находятся муниципальные учреждения, оказывающие муниципальные услуги, для которых разработаны и утверждены БТК, издает приказ о сроках проведения инвентаризации, создании ведомственной инвентаризационной комиссии и регламенте ее работы, утверждении регламента проведения инвентаризации, назначении должностного лица, курирующего проведение инвентаризации в конкретном учреждении (далее - куратор инвентаризации). За одним куратором может быть закреплено несколько учреждений.
3.4. Руководитель муниципального учреждения, в котором проводится инвентаризация, издает приказ о создании в учреждении инвентаризационной комиссии и назначении ее руководителя. В состав инвентаризационной комиссии в обязательном порядке включаются руководитель учреждения, главный бухгалтер, заместитель руководителя или иное должностное лицо, ответственное за администрирование материально - хозяйственной части, куратор инвентаризации. Иные члены комиссии, порядок работы комиссии определяются руководителем учреждения самостоятельно.
3.5. Инвентаризация проводится по двум направлениям: 
3.5.1.
Общий анализ состояния и технических характеристик материально-технической базы муниципальных учреждений и оценка возможности оказания муниципальных услуг с точки зрения пригодности существующих зданий, сооружений, оборудования, земли для осуществления какой-либо деятельности по оказанию муниципальных услуг (оценивается статус, количество и мощность / пропускная способность зданий и оборудования, изношенность основных средств, изношенность и степень морального устаревания, аварийность, безопасность и проч.) Форма 1.

3.5.2.
Анализ соответствия некоторых объектов инвентаризации (их технических, объемных, пространственных и проч. характеристик) конкретным технологическим требованиям, установленным в БТК (требования по площади, этажности, оснащенности, освещенности и проч.) Формы 2 и 3. Разделение на два направления анализа необходимо для оценки материально-технической базы, с одной стороны, с точки зрения соответствия технических и технологических характеристик процесса оказания муниципальных услуг (т.е. обеспечение качества через соблюдение технологии), с другой стороны - с точки зрения наличия общих условий для качественного оказания услуг. Например, оснащенность необходимым оборудованием является показателем высокого качества оказываемой услуги. Однако если оказание услуги осуществляется в здании, которое находится в аварийном состоянии, имеет высокую степень износа и не пригодно для оказания таких услуг, то оказание качественных муниципальных услуг невозможно.
3.6. Формы заполняются всеми муниципальными учреждениями, главными распорядителями бюджетных средств, оказывающими муниципальные услуги, для которых разработаны БТК в соответствии с указаниями по заполнению форм, изложенных в приложении 2 к настоящим методическим рекомендациям.
4. Подготовка отчета об итогах проведения инвентаризации материально-технической базы муниципальных учреждений на соответствие требованиям к качеству муниципальных услуг (базовым требованиям к качеству)

4.1.
По результатам проведенной инвентаризации инвентаризационная комиссия муниципального учреждения утверждает Формы 1, 2 и 3, формирует пояснительную записку (не более 10 стр.). Формы и пояснительная записка передаются в инвентаризационную комиссию главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находится учреждение.
4.2.
Пояснительная записка содержит:
4.2.1. Краткое описание порядка проведения инвентаризации в данном конкретном учреждении, Ф.И.О., должность куратора, руководитель и состав инвентаризационной комиссии;
4.2.2. Перечень основных сложностей с получением данных для проведения инвентаризации;
4.2.3.
Оценка соответствия материально-технической базы нормативам, сформулированных в БТК (анализ данных Форм 1-3), в том числе оценка степени (в %) выполнения БТК в среднем по учреждению по каждой из оказываемых муниципальных услуг и в целом по учреждению. Степень выполнения БТК по Форме 1 оценивается экспертно (на основе анализа данных формы, особенностей имущественного комплекса и экспертного мнения комиссии по инвентаризации). Степень выполнения БТК по Формам 2 и 3 оценивается как среднее арифметическое отклонений от БТК по всем объектам инвентаризации.

4.2.4.
Оценка динамики состояния материально-технического обеспечения оказания муниципальных услуг в соответствие с БТК с момента последней инвентаризации (оценка ухудшения/улучшения состояния материально-технической базы). Оценка приводится при подготовке пояснительной записки о проведении последующих инвентаризаций.
4.2.5.
Перечень мер, предпринятых (планируемых) муниципальным учреждением/главным распорядителем бюджетных средств для доведения материально-технической база до уровня, установленного в БТК. Оценка приводится при подготовке пояснительной записки о проведении последующих инвентаризаций;

4.2.6.
Оценка ограничений (рисков) повышения качества материально-технической базы до уровня, определенного в БТК в перспективе (в течении 3-х лет);

4.2.7.
Оценка объема финансирования и времени, необходимого для доведения (в течение 3-х лет) материально-технической базы до уровня, определенного в БТК.

4.3. Инвентаризационная комиссия главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находятся муниципальные учреждения, проводившие инвентаризацию, рассматривает и одобряет/не одобряет результаты инвентаризации в каждом из подведомственных учреждений. В случае неодобрения результатов инвентаризации, формы, пояснительная записка и замечания инвентаризационной комиссии главного распорядителя бюджетных средств возвращаются в инвентаризационную комиссию муниципального учреждения на доработку с определением сроков повторного предоставления форм и пояснительной записки.
4.4.  Инвентаризационная комиссия главного распорядителя на основе пояснительных записок о результатах инвентаризации, предоставленных подведомственными муниципальными учреждениями, составляет Отчет (не более 30 страниц) о результатах инвентаризации материально-технической базы и ее соответствия БТК (далее - Отчет), проведенной в подведомственной сфере. Результаты инвентаризации анализируются по каждой из оказываемых услуг, по которым проводилась инвентаризация, а также в целом по подведомственной сфере (отрасли). Структура Отчета соответствует структуре пояснительной записки, составляемой в соответствии с требованиями пункта 4.2. настоящей Методики. Отчет должен быть согласован главным распорядителем бюджетных средств в течение 10 рабочих дней с даты его представления либо направлен на доработку с указанием причин.
4.3. Отчет предоставляется в Управление экономики и финансов администрации Рыбинского муниципального района в течение 5 рабочих дней с момента его согласования главным распорядителем бюджетных средств.
4.4. Управление экономики и финансов, управление недвижимости, строительства и инвестиций, главные распорядители бюджетных средств используют результаты инвентаризации, представленные в Отчетах, при разработке предложений об:
4.4.1.
Изменении параметров БТК и соответствующих нормативных правовых актов, на основе которых разработаны БТК;

4.4.2.
Формировании обоснований бюджетных ассигнований;
4.4.3.
Формировании муниципальных заданий муниципальным учреждениям Ярославской области на оказание муниципальных услуг;
4.4.4.
Разработке нормативов финансирования муниципальных услуг в порядке, установленном Администрацией Рыбинского муниципального района;
4.4.5.
Выделении (увеличении, уменьшении, перераспределении) бюджетных ассигнований для повышения качества материально-технической базы муниципальных учреждений, с целью доведения его до уровня, установленного в БТК;

4.4.6.
Включении мероприятий по совершенствованию материально-технической базы муниципальных учреждений в перечень мероприятий ведомственных и муниципальных целевых программ;
4.4.7.
Разработке предложений по мероприятиям и программам реструктуризации бюджетного сектора Рыбинского муниципального района;
4.6.
Отчеты об итогах проведения инвентаризации материально-технической базы муниципальных учреждений на соответствие требованиям к качеству муниципальных услуг размещаются на официальном сайте администрации Рыбинского муниципального района не позднее 5-ти дней после их представления.
Зам. начальника управления 
экономики и финансов – начальник

бюджетно-ревизионного отдела 





Евса Л. Г.
Приложение 2 к Методическим рекомендациям.
Указания по заполнению форм инвентаризации материально-технической базы муниципальных учреждений Рыбинского муниципального района на соответствие требованиям к качеству муниципальных услуг (базовым требованиям к качеству)
1. Заполнение Формы 1
1.1. Данная форма необходима для определения недвижимого, движимого и иного имущества муниципального учреждения, которое используется для оказания закрепленных за ним муниципальных услуг и иной деятельности, предусмотренной уставом учреждения.
1.2. Форма 1 заполняется для учреждения в целом.
1.3. В столбце 1 приводится порядковый номер объекта имущества.
1.4. В столбце 2 приводится перечень имущества (основных средств, непроизводственных активов), составляющего материально-техническую базу учреждения в соответствии с наименованиями, установленными в инвентаризационных, учетных документах. Объекты имущества указываются по типам объектов: жилые помещения, нежилые помещения, сооружения, земля, оборудование и т.д. Данный перечень может быть дополнен. Внутри каждого типа объектов могут быть определены несколько подтипов, по усмотрению проводящего инвентаризацию.
1.5. Для каждого объекта имущества приводится наименование и адрес расположения объекта в соответствии с инвентаризационными ведомостями (для земли в соответствии с данными земельного кадастра).
1.6. В 3 столбце приводится краткое описание назначения объекта - оказание муниципальных или иных услуг (перечень услуг), административная деятельность (виды деятельности), транспорт и проч.
1.7. В столбцах 4-6 указывается статус объекта имущества.
1.8. Столбец 4. Определяется в какой степени данный объект участвует в оказании муниципальных услуг, для которых разработаны БТК. В ячейке соответствующей определенному объекту делается соответствующая отметка: Объект используется для вспомогательной деятельности по отношению к муниципальным услугам, для которых разработаны БТК («вспомогательный»); Объект используется для оказания муниципальных услуг («основной»); Объект используется в обоих случаях («вспомогательный/основной»).
1.9. Столбец 5. Определяется юридический статус объекта. В ячейке соответствующей определенному объекту делается соответствующая отметка: Объект находится в оперативном управлении («оперативное управление»); Объект арендуется («аренда»);
Иное («указать статус»).
1.10 Столбец 6. Указывается инвентарный номер/номер договора/кадастровый номер и проч. объекта.
1.11. В столбцах 7-11 указываются объемные и мощностные характеристики (пропускная способность) объекта инвентаризации.
1.12. В столбце 8 указывается площадь (для зданий, сооружений и земельных участков), объем (для зданий, сооружений, резервуаров и проч.), количество объектов соответствующего вида (для оборудования, машин и проч.). В столбце 7 приводится единица измерения объема.
1.13. В столбцах 9-11 указываются мощностные характеристики объекта инвентаризации (пропускная способность, вместимость зданий и сооружений, производительность оборудования в соответствии с техническими характеристиками).
1.14. В столбце 9 указываются единицы измерения мощности (например, чел. в год; койко-мест в год и проч.).
1.15. В столбце 10 указывается плановая мощность объекта инвентаризации (в соответствии с технической документацией).
1.16. В столбце 11 указывается фактическая мощность (в среднем за последние 3 года).
1.17. В столбцах 12-13 оценивается состояние объекта инвентаризации. В столбце 12 указывается уровень физического/морального износа, аварийное состояние, ремонт и проч. В столбце 13 приводятся источник информации о состоянии объекта (например, оценки независимых экспертов) и его реквизиты, дата составления документа.
1.18. В столбце 14 лицом, ответственным за инвентаризацию, проводимую в соответствии с данными Методическими рекомендациями, делается отметка о возможности оказания муниципальных услуг в соответствии с БТК на базе рассматриваемого объекта имущества.
2. Заполнение Формы 2
2.1. Форма 2 заполняется для каждой муниципальной услуги, для которой разработаны БТК. Объектом учета данной формы являются все объекты недвижимого имущества, отнесенные к основным средствам и нематериальным активам (здания, сооружения, земля и проч. объектов, чей срок службы превышает 12 мес.), для которых в БТК установлены нормы и требования. Оборудование, расходные материалы и инвентарь в данной форме не приводятся. Объекты, которые в БТК не упоминаются, в данной форме не приводятся.
2.2. В столбце 1 указывается порядковый номер объекта инвентаризации основных средств, для которого в БТК установленные нормы и требования.
2.3. В столбце 2 указывается наименование объекта инвентаризации основных средств, в соответствии с данными, приведенными в форме 1. Инвентаризационные объекты объединяются в группы: здания, сооружения, земельные участки и проч. По усмотрению лица, ответственного за инвентаризацию внутри каждой группы могут быть предусмотрены подгруппы объектов имущества, если нормы в БТК установлены для отдельных частей объекта инвентаризации (например, подгруппа «Помещения» для группы «Здания»).
2.4. В столбце 2 для каждого объекта инвентаризации приводится наименование технической характеристики данного объекта, к которой сформулированы требования в БТК (месторасположение, расстояние до/от, площадь/удельная площадь, мощность, этажность, инсоляция, пожарная сигнализация и т.д.). 
2.5. В столбце 3 для каждой технической характеристики объекта инвентаризации, к которой предъявлены требования в БТК, приводится единица измерения (если требование определено в количественном выражении) в соответствии с формулировкой единиц измерения, приведенной в БТК для данного объекта.
2.6. В столбце 4 приводится нормативное числовое или качественное значение технической характеристики объекта инвентаризации, определенное в БТК.
2.7. В столбце 5 приводится фактическое числовое или качественное значение технической характеристики объекта инвентаризации, для которой сформулированы требования в БТК. Фактическое значение устанавливается на основе данных доступных на конец года, предшествующего году, в котором проводится инвентаризация.
2.8. В столбце 6 указывается источник информации (документ и реквизиты) в соответствии с которым определялось фактическое значение БТК.
2.9. В столбце 7 указывается отклонение от нормативных требований, определенных в БТК.
2.10. В столбце 8 лицом ответственным за проведение инвентаризации приводится краткое обоснование (комментарий) полученной оценки отклонения от БТК, указывающий на причины отклонения, последствия для муниципальной услуги, перспективы решения проблемы несоответствия БТК.
2.11. В конце Формы 2 приводится расчет среднего значения отклонений от параметров БТК. Среднее значение отклонений рассчитывается как среднее арифметическое по всем инвентаризационным объектам, по которым производилась оценка.
3. Заполнение Формы 3.
3.1. Форма 3 заполняется для каждой муниципальной услуги, для которой разработаны БТК. Объектом учета данной формы являются все объекты движимого имущества, отнесенные к основным средствам и нематериальным активам, для которых в БТК установлены нормы и требования. Здания, помещения, сооружения и земельные участки в данной форме не приводятся. Объекты, которые в БТК не упоминаются, в данной форме не приводятся.
3.2. В столбце 1 указывается порядковый номер объекта инвентаризации.
3.3. В столбце 2 указывается наименование объекта инвентаризации в соответствии с данными, приведенными в Форме 1 и ведомостях учета материальных запасов. Инвентаризационные объекты объединяются в группы (оборудование, инвентарь, расходные материалы и проч.). На усмотрение лица, ответственного за проведение инвентаризации, группы могут быть разделены на подгруппы.
3.4. В столбце 2 для каждого объекта инвентаризации приводится наименование технической характеристики данного объекта, к которой сформулированы требования в БТК (наименование оборудования, определенного в БТК).
3.5. В столбце 3 для каждой технической характеристики объекта инвентаризации, к которой предъявлены требования в БТК, приводится единица измерения (если требование определено в количественном выражении) в соответствии с формулировкой единиц измерения, приведенной в БТК для данного объекта.
3.6. В столбце 4 приводится нормативное числовое или качественное значение технической характеристики объекта инвентаризации, определенное в БТК.
3.7. В столбце 5 приводится фактическое числовое или качественное значение технической характеристики объекта инвентаризации, для которой сформулированы требования в БТК. Фактическое значение устанавливается на основе данных, доступных на конец года, предшествующего году, в котором проводится инвентаризация.
3.8. В столбце 6 указывается источник информации (документ и реквизиты) в соответствии с которым определялось фактическое значение БТКГУ.
3.9. В столбце 7 указывается отклонение от нормативных требований, определенных в БТК.
3.10. В столбце 8 лицом ответственным за проведение инвентаризации приводится краткое обоснование (комментарий) полученной оценки отклонения от БТК, указывающий на причины отклонения, последствия для муниципальной услуги, перспективы решения проблемы несоответствия БТК.
3.11. В конце Формы 3 приводится расчет среднего значения отклонений от параметров БТК. Среднее значение отклонений рассчитывается как среднее арифметическое по всем инвентаризационным объектам, по которым производилась оценка.
Зам. начальника управления 
экономики и финансов – начальник

бюджетно-ревизионного отдела 




Евса Л. Г.

Приложение 1 к Методическим рекомендациям

Форма 1 Перечень имущества муниципального учреждения _____________________________________________________________________
Период инвентаризации: 20___ - 20___г.г.

Руководитель комиссии по проведению инвентаризации: ФИО, должность ________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование субъекта инвентаризации
	Назна-чение объекта
	Статус
	Количество
	Состояние
	Оценка достаточности для оказания муниципальных услуг

	
	
	
	Участие в процессе оказания услуг
	Юриди-ческий статус
	Инвентарный номер (номер договора, кадастровый номер и т.д.)
	Объем (площадь/кол-во и т.д.)
	Мощность
	Износ (в %, негодный, аварийный, ремонт и т.д.)
	Источник информации (документ-обоснование)
	

	
	
	
	
	
	
	Ед. изм.
	Значение
	Ед. изм.
	Значение (план)
	Значение

(факт)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	Жилые помещения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Наименование

Адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Наименование

Адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Нежилые помещения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Наименование

Адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Сооружения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Наименование

Адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Земля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Земельный участок

Местонахождение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Оборудование
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1.
	Наименование оборудования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 2. Перечень недвижимого имущества муниципального учреждения ____________

_________________________________________________________________ и его соответствие БТК

	Шифр муниципальной услуги в соответствии с Реестром муниципальных услуг
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий БТК

	
	
	


Период инвентаризации: 20___ - 20___г.г.

Руководитель комиссии по проведению инвентаризации: ФИО, должность ____________

_____________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование недвижимого имущества и параметр БТК
	Ед. измерения
	Норма в БТК
	Факт
	Источник информации
	Отклонение
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Здания
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Здание (сооружение)
	
	
	
	
	
	

	
	Месторасположение
	
	
	
	
	
	

	
	Расстояние до…
	
	
	
	
	
	

	
	Площадь помещения
	
	
	
	
	
	

	
	Мощность
	
	
	
	
	
	

	
	Этажность
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.
	Помещение А
	
	
	
	
	
	

	
	Месторасположение
	
	
	
	
	
	

	
	Расстояние до…
	
	
	
	
	
	

	
	Площадь помещения
	
	
	
	
	
	

	
	Мощность
	
	
	
	
	
	

	
	Этаж
	
	
	
	
	
	

	
	Подсобные помещения
	
	
	
	
	
	

	
	Температура в помещении
	
	
	
	
	
	

	
	Инсоляция
	
	
	
	
	
	

	
	Пожарная сигнализация
	
	
	
	
	
	

	
	Система пожаротушения
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	1.1.2.
	Помещение В
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	

	2.
	Сооружения
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	

	3.
	Земельные участки
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	

	
	Среднее значение отклонения от параметров БТК по учреждению в целом
	х
	х
	х
	х
	
	


Форма 3. Перечень движимого имущества муниципального учреждения ____________

_________________________________________________________________ и его соответствие БТК

	Шифр муниципальной услуги в соответствии с Реестром муниципальных услуг
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий БТК

	
	
	


Период инвентаризации: 20___ - 20___г.г.

Руководитель комиссии по проведению инвентаризации: ФИО, должность ____________

_____________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование недвижимого имущества и параметр БТК
	Ед. измерения
	Норма в БТК
	Факт
	Источник информации
	Отклонение
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Оборудование
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Наименование оборудования 1
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Наименование оборудования 2
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	2.
	Инвентарь
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Наименование инвентаря 1
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	Наименование инвентаря 2
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	
	Среднее значение отклонения от параметров БТК по учреждению в целом
	
	
	
	
	
	


